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Er. Erick Roberto Sosa Aldana

. Viceministerio del Deporte y Recreacién
| Ministerio de Culturay Deporte

* Su despacho

Estimado viceministro:

Guatemala, 29 de Julio de 2016

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi informe de
actividades conforme a lo estipulado e:n el Contrato Administrativo por Servicios Técnico
| Profesionales Numero 618-2016 aprobadb mediante el acuerdo Ministerial Numero 185-2016,
" correspondiente al mes de julio del pre$ente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy

presentando factura serie A nimero 0006.

ACT IVIDADES REALIZADAS:
. 1. Apoyar al cumplimiento de los objetlvos de Delegacidn de Recursos Humanos
| 2. Asesorar en el correcto manejoy archivo de los documentos que ingresan a la Delegacién
de Recursos Humanos
3. Asesorar en eventos especiales relacnonados con el andlisis v la discusion de problemas
competentes a la Delegacidn de Reg:ursos Humanos Asesorar
4. Asesorar en el seguimiento de los }alanes de trabajo, proyectos asignados a la Delegacidn
de Recursos Humanos e informa:r al encargado segin corresponda el estatus de los
mismos para la toma de decisiones! - ‘
5. Atender consultas internas vy extfernas de competencia a la Delegacion de Recursos
Humanos ?
6. Rendir informes que sean sohcntados, en lo que refiere a avances y pendientes de la
agenda planificada por la Delegaqun de Recursos Humanos.
i
RESULTADOS:
1. Se rindieron informes a las autondades superiores de la Dlreccmn General del Deporte y
Recreacién, relacionados al persongl de primer ingreso
., 2. Participacién en presentacion de Tae-Kwon-Do a cargo de atletas de la asociacién
' Departamental de Alta Verapaz.
3. Se imparti6 taller a nifios, adolescentes y adultos en desarrollo de actividades de Areas
Sustantivas.
4, Se asesord en el proceso de brindar informacion y llevar comunicacidn a personal
contratado :
5. Se asesord en el proceso de brind‘ar atencién y revisién de expedientes del personal de

nuevo ingreso en los diferentes renglones admmlst@gwgg
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